_ ' BELEN KAYMAKAMLIGI
iLCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU KAMU HIZMET STANDARTLARI

SAGLIK BOLUMU

HiZMETIN
SIRA . . : TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURES|
(EN GEC)
Saglik isleri . 1 GUN
1 .
(Saglik Tarama lzinleri) | D1oke®
EGITIM-OGRETIM ve OGRENCI ISLERI BOLUMU
‘ HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURES|
(EN GEG)
1 Mezuniyet/Ayriima Belgeleri | 1) Dilekge = GUN
(Diploma Kayit Ornegi) 2) Nifus cizdani 6rnegdi




PERSONEL ATAMA BOLUMU

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Personel Alimi
(Sdzlegmeli Ogretmenlige
Basgvuru Iglemleri)

—
)

3)
4)
5)

6)

Elektronik bagvuru formu

Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayh érnegi (Ogrenim
bilgileri elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
Ortadgretim alan 6gretmeniligi tezsiz yiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan}

Felsefe bélimii mezunlanindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina,
Sosyoloji bolimU mezunlanndan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji
dersi aldidina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve
Teknolojisi Yiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren belge
istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge
istenmeyecektir.)

Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadidina dair”
mahkeme karari

10 GUN

Personel Alimi
(Ogretmenlige Iik Atama
Basgvuru Iglemleri)

7)

Elektronik bagvuru formu

Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asl veya kurumunca onayl érnegi (Ogrenim
bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)

Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldidina,
Sosyoloji b6l0mU mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji
dersi aldi§ina dair beige (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullar ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve
Teknolojisi Yiiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gdsteren belge
istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazih olanlardan ayrica belge
istenmeyecektir.)

Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair”
mahkeme karari

10 GUN




{.

p
Elektrotun bagvuru formu

1)
2) Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asl veya kurumunca onayl érnedi (Ogrenim
bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3) Ortadgretim Alan Ogretmenlidi tezsiz yilksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
4) Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)
Personel Alim 5) Felsefe boiimU mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina,

s . Sosyoloji bolimi mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji .
(Ogretmenlige Agiktan Atama g o . .. S 10 GUN
Basvuruy Islemleri) dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullamiamaz.)

¥ ¥ 6) Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullart ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve
Teknolojisi Yiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren belge
istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazil olanlardan ayrica belge
istenmeyecektir.)
7) Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan "Kovusturmaya yer olmadidina dair”
mahkeme karari
1} Nufus clzdant fotokopisi
Personel Alimi 2} Personel bilgi formu (Form-1) 2 GUN
(Sehit Yakinlarinin Istihdami) | 3) Mal bildirim beyannamesi
4) Etik s6zlegmesi
D P e ..
(Engelli Personelin Goreve o g . 2 GUN
Baslatimasi) 3) Mal bildirim beyannamesi
s 4) Etik sozlesmesi
Personel Alimi 1) Nufus clzdani fotokopisi
(Egitim-Ogretim Hizmetleri 2) Personel bilgi formu (Form-1) 2 GUN
Sinifi Disindaki Personelin itk | 3) Mal bildirim beyannamesi
Atama Basvuru Islemleri) 4) Etik s6ziesmesi
Peur.s.one.f. ‘5"”3' . . 1) Nafus clizdani fotokopisi
(Egditim-Ogretim Hizmetieri oy
. . 2) Personel bilgi formu (Form-1) 2 GUN
Sinifi Digindaki Personelin I .
3) Mal bildirim beyannamesi
Aciktan Atama Basvuru o .
. 4} Etik sdzlesmesi
Islemleri)
Géreviendirmeler R Dilekge'\ .
(Ek Ders Ucreti Karsilig 2) Mezuniyet belgesi
, ot Parsiig 3) Adli sicil beyani 8 AY
Ogretmen Gérevlendirme N
4) Saghk raporu

Basvuru Islemleri)

5)

NOfus clzdani érnegi




__BELEN KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU

BURSLAR VE YURTLAR BOLUOMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GECQ)

Ozel Yurt Agma

1) Dilekce

a. Sirket ve benzerleri igin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayinlanmis veya Noter tasdikli sirket
sdzlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi,
b. Dider 6zel hukuk tuzel kisiler igin yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu temsilcisi
olarak sectidi gergek kigiyi gésteren karar érnegdi
Kurucuya ait iki adet fotograf
Adli sicil beyani
Ikametgah belgesi
Diploma
Binaya ait (¢ adet roleve
Binanin endistriyet kuruluslardan uzak oldudunu belirten Il Saghk Mudarluginden alinan
belge
Binanin kiralik olmasi halinde kira sézlesmesi veya tapu senedi
Kurucu bina Gzerinde intifa hakkina sahipse buna iligkin olarak tapu sicilinden alinan

belge

10) Binanin mesken veya ig yeri oldugunu belirten Belediye imar Midurliginden alinan yap!

kullanim izin belgesi

11) Yetkili (Yapi Denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme dayanikh oldugunu

12)

gdsteren belge
Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya Noter tasdikli sirket

sozlesmesi ile kurucu temsileisi oldugunu belirten yetki belgesi

3 GUN

Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Kurucu/Kurucu Temsilcisinin
Talebiyle Ogdretime Ara
Vermesi

1)

Kurucu temsilcisinin dilekgesi,

2} Yoénetim kurulu karari

3)
4)

Tam personele duyuru yazisi
Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi

2 GUN




Ozl Vurtarda Ofrtine Ava | ) s tmstisnin dekces ..
Verme izninin Iptali ile lgili 3) Tiim personele duyury yaz 2 GUN
Islemler LUm pel yurdyazisi -~
4) Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yaz
1) TC kimlik no
i 2) Diploma fotokopisi
Ozel Yurtlgra Persovr?el 3) Saghif raporu 3 GUN
Géreviendirme Istegi 4) Adli sicil beyani
5) s sb6zlegmesi
6) Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1) TC kimlik no
2) Diploma fotokopisi
Ozel Yurtlara Y_énetici 3) Sadiik raporu 2 GUN
Gorevlendirme Istedi 4y Adli sicil beyan:
5) s sozlesmesi
6} Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1) Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Yurt Yerlesim Plani ve 2) Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani -
. i Lt . . . 1 GUN
Kontenjan Degisikligi Istegi 3) Bir adet eski yerlesim plani
4) Bayindirlik ve Iskan Il Mdarligonin inceleme raporu
" . 1) Kurucu temsilcisinin dilekgesi
gzg:g\;,kl;iglianmn lsim 2) Yénetim Kurulu karar 2 GUN
3} likégretim miifettisleri raporu
1) Kurucu dedisikligine Hliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2) Kurucu temsilcisi degdisikligine ait yonetim kurulu karar
Ozel Yurt Kurucu/Kurucu 3) Adli sicil beyani 2 GUN
Temsilcisi Degisikligi 4) lkametgah beyani
5) 2 adet renkli vesikalik fotodraf

Diploma/ gecici mezuniyet belgesi




Ozel Yurtlarin Kurum Nakli

TC kimlik no

Kurucu temsilcisinin dilekcesi

Kira sdzlesmesi veya tapu érnegi
Yerlegim plani

Il Saghk Madurlagi raporu

Bayindirlik ve Iskan Il Muddrfuga raporu
il itfaiye Madirlogi raporu

likégretim mifettisleri raporu

9) Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10) Adli sicil beyani

11) lkametgah belgesi

12) Diploma

W N e
— e e
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2 GUN

10

Ozel Yurdun Devredilmesi

1) Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2) Noter tarafindan dizenlenen devir sézlesmesi

3) Yeni kurucuya ait adli sicil beyani

4} Kira sézlegmesi

5} Tdzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tlzik ya da vakif
senedi

6) Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari

7) Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

8) Adii sicil beyani

9) lkametgah belgesi

10) Diploma

11) Nlfus ctizdan! fotokopisi

2 GUN

11

Ozel Yurdun Kapatilmasi

1) Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2) Varsa Ortaklar Kurulu karan

3) Tim personele duyuru yazis)

4) Personel istifa dilekceleri

5) Ogrenci kayd: yapilip yaptimadidina iligkin yazi
6) likogretim mifettisi inceleme raporu

2 GUN




 BELEN KAYMAKAMLIGI '
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU

OZEL EGITIM ve REHBERLIK BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Evde Ozel Egitime Muhtac 1) Dilekce
1 Ogrencilerle Iigili Islemler 2) Slregen hastaliginin bulundugunu belirten saghk raporu 15 GUN

(Evde Oze! Egitim Hizmetleri)

3) Okuldan alinan inceleme yazisi




| BELEN KAYMAKAMLIGI '
) B |L__QE;.M!_I__LI EG!TIW_’I MUDURLUGU
OZLUK BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : - . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG}
1) Dilekge
; . 2) Pasaport talep formu
1 fEarflaeiﬁ;t Iglemleri 3) Taahhitname 1 GUN
4) Vukuath nifus kayit érnegi

o)

Fotograf




, < (
| BELEN KAYMAKAMLIGI '
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUG(

OZEL EGITIM KURUMLARI BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Ozel Motorlu Tasit Sairiicleri
Kursu Agma

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Basvuru formu

Yazil adli sicil beyani

Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tizik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karart

Yerlesim plani 4 adet

Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygufayan kurumlar ile
bakanlik¢a onaylanarak uygulamaya konuimus 8gretim programi ve haftalik ders cizelgesi
bulunmayan kurumlar igin; bakanlikca onaylanmak Ozere 4 niisha égretim programi,
haftalik ders gizelgesi ve disketi - CD si

Ogretmen goreviendirilecegine iliskin taahhttname

Kira sézlesmesi veya tapu érnegi

3 GUN

Ozel Motorlu Tasit Suriiciileri
Kurslarinda Ogretime Ara
Verme zninin Iptali ile ilgili
Islemler

1)
2)

Kurucunun égretime baslama istegini belirten diiekgesi
MadOr/6gretmen teklifleri

3GUN

Ozel Motorlu Tasit Sturtcileri
Kursunun Devredilmesi

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Dilekce

Noteriik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi

Yeni kurucuya ait yazili adii sicil beyani

Kira szlesmesi

Ttzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiizik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin belirlendidi yénetim kurulu karari

Kurumda kurucu odas| olduguna dair yazili beyan

Bir mudir Gg 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sdzlesmeleri

Gerekli tim personele galisma izin teklifi yapilacadina dair taahhithame

3 GUN
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Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Ozel Motorlu Tasit Striiciileri | 2) Ruhsatname érnei
Kursunun Kurucu/Kurucy 3) Ortaklar Kurulu Karari -
o N 3 GUN
Temsilcisi Istediyle 4) Tam personele duyuru yazisi
Kapatilmas: 5) Mudar, 6gretmen istifa dilekceleri
6) Ogrenci kayd! yapilip yapiimadigina iligkin yaz
1) Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motoriu Tasit Stirtictileri | 2) Ortaklar Kurulu kararn .
- ooy - . o - . . 3 GUN
Kurslarinin tsim Degisikligi 3) Dergiismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markall isim kullanifacaksa marka tescil belgesi ile
isim hakki s6zlesmesi
Ozel Motoriu Tasit Strtciileri ! K_uruc_g temsalmls:run d:lek(;eua L -
. 2) Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnedi 3 GUN
Kurslarinda Kurum Nakli .
3) Yerlesim plan
1) Kurucu/kurucu temsileisinin kurumunu déndstiirmesine iligkin yaz
Ozel Motorlu Tagit Suriictileri | 2) Kurum bilgileri érnegi
Kurstarinda Kurumlarin 3) Oze! motorlu tagitiar stiricileri kursu kismina 8grenci kayd olmadidina dair yazi 3GUN
Dénltsimi 4} Mudir ve 6Jretmen istifa dilekgeleri
5) Donlsturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
Ozel Motorlu Tasit Stirticileri 1) Yapiacak deglslkllki_enl g-os.t.erlr aynintilt kurucu -temsilcisi dilekgesi _
_ 2) Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani -
Kurslarinin Yerlesim Plani ve . . ; 3 GUN
Kontenian Dedisiklidi 3} Bir adet eski yerlesim plani
I gigikiig 4} Ruhsatname ornedi
Ozel Motorlu Tasit Striiciileri | 1) Kurucu/kurucu temsilcisinin zoruntu nedenle gdrev ve yetkilerinin bir kismini ya da
Kursiarinda Kurucu tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tlize! kisiliklerde yonetim kurulu kararn, gercek
Yetkilerinin Gegici Olarak kigiliklerde noter onayli sézlesme belgesi 3 GUN
Devri 2) Kurum bilgileri formu

3)

Gegici yetki devri ile géreviendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazih adli sicil beyan




s {

Ozel Motorlu Tasit Surticileri

1)

{ \
Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi

10 ) Kurslannin Kurucu Temsiicisi | 2) Yénetim kurulu kararn 3 GUN
Degisiklidi 3) Yeni kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyan!
Ozel Motorlu Tasit Strriicileri
Kurslarinda Sertifikalarin . .
1 Degistiriimesi (Kaybedilen Dilekge 2GUN
Sertifikalarin Yenilenmesi)
1) Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tagit Suriictleri | 2) Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plan
12 | Kurslarinda Program ilavesi | 3) llave edilecek program ile programin onaylandi§ Talim Terbiye Kurulu karar 3 GUN
Yapma 4) Bo6lim ve arag-gereg listesi
5) Egitim personeli galisma izin teklifleri
1) Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Surtictleri 2) Ruhsatname &rnegi
13 Kurslarinin Kurucu/K_yrucu 3} Yénetim kurulu karar 3 GUN
Temsilcisi Talebiyle Ogretime | 4) Tim personele duyuru yazisi
Ara Vermesi 5) Madir, 6dretmen istifa dilekgeleri
6) Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi
1) TC kimlik no
Ozel Motoriu Tasit Strictleri 2) Is sozlegmgs!
Kurslarinda Gérevlendirilecek 3) Ya%l“ adii sicil beyani -
14 e e 4) Saglk rapory 3 GUN
Ydnetici Tekliflerinin .
Yapilmasi %) Dlplomua . s
6) Adayliginin kalktigini gosterir beige
7) ki yil 6§retmen/uzman dgretici olarak calistigin gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1) TC kimlik no
Ozel Motorlu Tasit Strtictleri | 2) Is sézlesmesi
15 Kurslarinda Géreviendirilecek | 3) Yazili adli sicil beyani 3 GUN
Aday Egitim Personelinin 4) Saglik raporu
Atama Tekliflerinin Yapiimast | 5) Diploma

6)

Kaymakamilik gegici ise baslama onay!




¢ 5
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1) TC kimiik no
2) Caligmakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gdsterir muvafakat
Oze! Motorlu Tagit Stricileri belgesi
Kurslarinda Ders Saat Ucretli | 3) Adli sicil kaydinin bulunmadidina dair yazili beyan -
16 oo . 3 2 GUN
Egitim Personeli 4} Sadlk raporu
Goreviendiriimesi 5) Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim muddrldgince onayli
ornegi
6} Sertifikanin asli veya milli egitim midurliigince onayll 6rnedi
Ozel Motorlu Tasit Surticileri 1) Dilekge .
o 2) Devam-devamsizlik belgesi
Kurslarda Gorevli Aday e -
17 o . 3) Temel ve hazirlayicl editim sinav sonug tutanaklar 3 GUN
Egitim Personelinin ..
Adayhgmnin Kaldirmasi 4) Galigma izin oluru
yig 5) Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayh)
Ozel Motorlu Tast S“uruculen 1) Egditime basglayacak adaylarin sertifika sinifiarina gére hazirlanmig isim listeleri -
18 Kurslarinda Grup-Dénem . . , C 3 GUN
; . 2) Teorik ve direksiyon derslerini gdsterir egitim planian
Acma Iglemleri
1) Aday personelin dilekgesi
2} Kurum midarlaganin yazisi
Ozel Motorlu Tasit Surticileri | 3) Askerlik durum belgesi
19 | Kurslarinda Aday Personelin | 4) Nufus clzdarni 6rnedi 3 GUN
Askerlik Tecil Islemleri 5) Ikametgah belgesi
6) Diploma
7) Calisma izin belgesi onayi
Ozel Motorlu Tagit Stricileri h TC }flmhk no .
Kurslarinda Adayhligi 2) s s6zlegmesi
20 Kaldirilan Egitim Personel 3) Eg;fim personelinin en son ¢alistid yerden ayrilisini gdsteren belge 3 GUN
4) Saglk raporu

Gérevlendirilmesi

Yazih adii sicil beyan
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Ozel Dershane Agma

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
)

1 —
Bagvuru formu (ek-1)
Kurueu/kurucu temsilcisine ait yazih adli sicil beyani
Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tluzik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari
Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)
Gerekli tim personelin calisma izin tekliflerini yapacagina dair taahhiithame
En az 1 (bir) yilik kira s6zlesmesi veya tapu érnegi (asli ya da noter tasdikii drnedi)
Yonetici ve 1/3 oraninda ddretmen teklifleri
Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi ornedi

10) Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sOzlesmesi
11) Yapi kullamm izin belgesi, teknik rapor ve numarataj belgesi

3 GUN

22

Ozel Dershanenin Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1)
2)
3)

Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekce
Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligkin yénetim kurulu karari
Yeni kurucu temsilcisine ait yazilhi adli sicil beyani

3 GUN

23

Ozel Dershanenin
Devredilmesi

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Diiekce

Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi

Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait yazih adli sicil beyan

En az bir yillik kira sézlegsmesi veya tapu érnegi (asl veya noter tasdikli drnegi)
Kurucu tlzel Kisi ise ticaret sicil gazetesi, ana s6zlesme, tiziik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar

Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

Ydnetici ve egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is
stzlesmeleri

Gerekii tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname

10} Kullanilacak 6zel dershane ismi markall ise marka tescil belgesi ile isim hakki sOzlesmesi

3 GUN

24

Ozel Dershanenin
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Istegiyle Kapatilmasi

0
2)
3)
4)
5)
6)

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurum bilgileri 6rnegi

Ortaklar kurulu karar

Tim personele duyuru yazisi
Midlr, 6dretmen istifa dilekgeleri
Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi

3GUN




¢ {
13

1)

—
Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da ortaklar kurulu karan

Ozel Dershanelerde KPSS 2) Kurs programi
25 | Kurs Programi Uygulama 3} Zaman gizelgesi 3 GUN
Istegi 4) Ogretmen teklifleri (Tirk Dili ve Edebiyati veya Tiirkge, Tarih, Cografya ve Matematik
branslarinda)
1) Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
%6 Ozel Dershanelerde isim 2) Ortakiar Kurulu karar 3 GUN
Degisikligi 3) Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegdi, markalt isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakki sozlesmesi
1) Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintill dilekgesi
" 2) Enaz bir yillik kira sézlegmesi veya tapu érnedi (ash ya da noter tasdikli rnegi)
27 S;EL Dershanelerde Kurum [ 51 1 det yerlesim plani (35x50cm ebadinda), 3 GUN
4) Yapi kullanim izin belgesi (Ilkégretim Mifettisleri tarafindan isteniimektedir)
5) Kurum bilgileri 6rnegi
1} Kurueu/kurueu temsilcisinin kurumunu déntstormesine iliskin yazi
, 2) Kurum bilgileri 6rnegi
28 Ozel Dershanfei?rd“e . 3) Ozel dershane kismina dgrenci kayds olmadidina dair yazi 3 GUN
Kurumiarin DénGsimu e s e .
4) MudUr ve dgretmen istifa dilekceleri
5) Dénusgtirdlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1) Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Dershanelerde Yerlesim gg IgiL;r:(r;al;r; s:()in icrallleigrlnmlr!r; rg};losteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlegim plani
29 | Plani ve Kontenjan Degisikligi °SKl yeriesim p 3 GUN
Istedi 4) Kurum bilgileri 6rnegi
9 5) Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da

noter tasdikli érnegi)




-
]

Ozel Dershanelerde
Kurucu/Kurucu Temsilcisinin

1)

/

4 —
Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismini ya da
tamamin: gegici olarak devrettigine iligkin tizel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gergek

3 GUN

30 | Yetkilerinin Gegici Olarak kigiliklerde noter onaylt sdzlesme belgesi
Devri 2) Kurum bilgileri formu
3) Gegici yetki devri ile gbrevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli sicil beyani
1) Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Dershanelerde Program 2) Kurumu'n son yer!esimirjti gosteren 4 adet 35x5q cm _veya A3 gbadlnda yerlesim plani )
31 i Ly 3) llave edilecek program ile programin onaylandid: talim ve terbiye kurulu karar 3 GUN
avesi Yapma e e
4} Bélim ve arag-gerec listesi
5) Egitim personeli calisma izin teklifieri
1) Kurueu/ kurucu temsiicisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
Ozel Dershanenin 2) Kurum bilgileri érnegi
10 KuruculKuﬂrucu Temsilcisi 3) Ortaklar kurulu karari 3 GUN
Talebiyle Ogretime Ara 4) Tim personele duyuru yazisi
Vermesi 5) Mudir, 6gretmen istifa dilekgeleri
8) Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi
Ozel Dershanelerde 1) Kurucunun égretime basglama istegini belirten dilekcesi
33 | Ogretime Ara Verme Izninin | 2) Yénetici ve 1/3 oraninda égretmen teklifleri 3GUN
iptali ile iigili islemler 3) Kurum bilgiteri formu
1) TC kimlik no
2} ls sozlesmesi
. 3) Yazili adli sicil beyani
O‘z.el Dersitagnelerde" N 4) Saglik raporu
34 Gore.vtepc.jirfiecek Y dnetici 5) Diploma 3 GUN
Tekliflerinin Yaprimasi 6) Adayhginin kalktidini gésterir belge
7) Yonetmelikte belirtilen siire kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak ¢alistigini gésterir

8)

hizmet cetveli ya da belgeleri
Kaymakamiik gegici gdreve baglama onayi




sl —
1) TC kimun no
Ozel Dershanelerde 2) s sézlesmesi
a5 Gorevi"evndwﬂecek ‘ 3) Ya%:h adli sicil beyani 3 GUN
Aday Ogretmenlerin Atama 4) Saglik raporu
Tekliflerinin Yapiimasi 5) Diploma
6) Kaymakamlik gegici géreve baglama onayi
1} TC kimlik no
2) Is sdzlesmesi
Ozel Dershanelerde Adayhg 3) Ya%m adl sicil beyani
" 4} Sagdhk raporu
Kaldiritan Ogretmen / Uzman R . s . . -
36 e Mw e 5) Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumiarinda egitim personeli olarak calismis 3 GUN
Ogretici / Usta Ogreticilerinin y . .
olanlardan en son gérev yerinden ayrilis belgesi
Atama Onaylarinin Yapilmasi . . . . S e R
6) Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim modarlagince onayl
ornegi
7} Tezsiz yuksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi asl veya onayl drnedi
1) Kurum madarlagiinin yazis
Ozel Dershanelerde Gérevli | 2) Devam-devamsiziik belgesi
37 | Aday Ogretmenlerin 3) Temel ve hazirlayici editim sinav sonug tutanakiarn 3 GUN
Adayliginin Kaldirmas 4) Caligma izin onayi
5) Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayh)
1) Aday personelin dilekgesi
2)  Kurum madartaganan yazis:
Ozel Dershanelerde Aday 3) Askerlik durum belgesi
38 | Personelin Askerlik Tecil 4) Nifus clizdani érnegi 3GUN
Islemleri 5) ikametgah belgesi
6) Diplomal/gegici mezuniyet belgesi
7) Calisma izin belgesi onay




;

{
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1) Baﬁvurh formu
2) Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3) Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tizik ya da vakif senedi
4) Kurucu temsilcisi yénetim kurulu karari
39 Ozel Ogrenci Etit Egitim 5} Yerlesim plant 4 adet 3 GUN
Merkezi Agma 8) Ogretmen gorevlendirilecedine iligkin taahhiitname
7) Kira sozlesmesi veya tapu drnegi
8) Ydnetici ve 1/3 oraninda &dretmen teklifleri
8) Dergiismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi
10) Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sdzlesmesi
1) Aday personelin dilekgesi
Ozel Ogrenci Etat Egitim 2) Kurum mGdirliganin yazisi
. 3) Askerlik durum belgesi
Merkezlerinde Aday N . o -
40 ) . . 4) Nufus clizdani 6rnegi 3 GUN
Personelin Askerlik Tecil : . .
Islemieri 5) Ikametgah belgesi
¥ 6) Diploma
7} Calisma izin belgesi onayi
1) Dilekcge
2) Noterlik tarafindan dizenlenen devir sézlesmesi
3) Yeni kurucuya ait yazih adli sicil beyan:
- - s e e 4) Kira s6zlesmesi asli ya da noter tasdikli drnegi
41 Ozel Ogrgng Etlt Eg!t:m . 5) Tuzel kigi ise Ticaret Sicil gazetesi ana sézlesmesi, tizik ya da vakif senedi 3 GUN
Merkezlerinin Devrediimesi e . e
6) Kurucu temsiicisinin belirlendigi yénetim kurulu karar
7) Kurumda kurucu odasi olduduna dair yazih beyan
8) Yonetici ve 1/3 oraninda 6dretmen teklifleri

9)

Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname




.
\ !

1} Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 2) Ruhsatname drnedi
Merkezlerinin Kurucu/Kurucu | 3) Ortaklar kurulu karari -
42 i , 3 GUN
Temsilcisi Istediyle 4) Tum personele duyuru yazisi
Kapatiimasi 5) Mudur, 6dretmen istifa dilekgeleri
6) Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yaz
1) Kurucu temsilcisinin dilekgesi
43 Ozel Ogrenci Etat Egitim 2) Ortaklar Kuruju karart 3 GUN
Merkezierinin Isim Degisikligi | 3) Dergi ismi kullanilacak ise dergi érnegi, markall isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile
isim hakki sdzlesmesi
44 | ©Z8! Ogrenci Etat Egitim ;; Eﬁ;fzzi?n?:zmadlfﬁf Zsrinegi 3 GON
Merkezlerinde Kurum Nakli .
« | 3) Yerlesim plani
1) Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistirmesine iligkin yazi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 2) Kurum bilgileri érnegi
45 | Merkezlerinde Kurumiarin 3) Ozel 8grenci etiit editim merkezleri kismina 6grenci kaydl olmadigina dair yazi 3 GUN
Donlsimi 4) Mudir ve 6gretmen istifa dilekgeleri
5) Dontstartlecek kurum ite ilgili kurum agmada istenilen belgeler
O Ogren it |1 VoD SeBhr st L o (I BIGeein |
46 | Merkezlerinde Yerlesim Plan) . . ) 3 GUN
ve Kontenjan DegisiKii 3) Bir adet eski 5‘/‘erle§v‘,|.m plani
4) Ruhsatname 6rnegi
Ozel Ogrenci EtUt Egitim 1) Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da
Merkezlerinde Kurucu tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tizel kigiliklerde yénetim kurulu karari, gergek
47 | Yetkilerinin Gegici Olarak kigiliklerde noter onayli sézlesme belgesi 3 GUN
Devri 2) Kurum bilgileri formu

Gegici yetki devri ile gbreviendirilen kurucu/ kurucu temsiicisinin yazih adli sicil beyani




Ozel Ogrenci Etit Egitim

( —

Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi

3 GUN

48 Merkezlerinin Kurucu 2) Yoénetim kurulu karan
Temsilcisi Degisiklidi 3) Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil kaydi
1) Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 2) Kurumun son yerlegimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
48 | Merkezlerinde Program 3) llave edilecek program ile programin onaylandig: Talim Terbiye Kurulu karari 3 GUN
llavesi Yapma 4) Boélum ve arag-gerec listesi
5) Egitim personeli calisma izin teklifieri
1) Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 2) Ruhsatname érnegi
50 Merkezlerinin KuruCL{/Kurucu 3} Ydnetim kurulu karari 3 GUN
Temsilcisi Talebiyle Ogretime | 4) Tum personele duyuru yazisi
Ara Vermesi 5) Mdddr, 8gretmen istifa dilekgeleri
6) Ogrenci kaydi yapilip yapllimadigina iligkin yaz!
Ozel Ogrenci Etit Egitim
Merkezlerinde Ogretime Ara | 1) Kurucunun gretime baglama istegini belirten dilekgesi -
51 T e x e 3 GUN
Verme Izninin iptali ile iigili 2) Muadur/6gretmen teklifleri

Islemler




1)

L x"
TC kimlik no

) .l i s 2) s sézlesmesi
Ozel Ogrernc;l Etat Egitim 3} Yazili adii sicil beyani
Merkezlerinde N .
52 . . o e 4) Saglk raporu 3 GUN
Gorevlendirilecek Ydnetici .
Tekliflerinin Yapiimasi 5) Diploma
P 6) Adayhdinin kalktigini gésterir belge
7) ki yil 6gretmen fuzman égretici olarak caligtigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Ozel Ogrenci Etut Egitim ) TC !f'm“k no.
. 2) s sézlesmesi
Merkezlerinde 3) Yazih adli sicil beyani
53 | Géreviendirilecek Aday - y 3 GUN
o . 4) Saghk raporu
Egitim Personeli Atama )
Tekliflerinin Yapiimas >) Diploma
P 6) Kaymakamiik gegici ise baslama oluru
1) TC kimlik no
Ozel Ogrenci Etit Egitim 2) ls stzlegmesi
. . 3) Yazili adli sicil beyani
Merkezlerinde Adaylig: ) .
54 g : 4) Saglik raporu 3 GUN
Kaldinlan Egitim Personeli .
. 5) Diploma
Atama Tekliflerinin Yapiimasi . . o ms ) ” .
6) Daha 6nce resmi veya 6zel 6dretim kurumunda gorev yapanlardan en son gérev yaptig
yerden ayrilma onayi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1) Dilekge .
. e 2) Uygulamali egitim degerlendirme belgesi
Merkezierinde Gérevli Aday . -
55 Oretmenlerin Adavhidinin 3) Devam-devamsizlik belgesi 3 GUN
g yig 4) Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklan

Kaldirmasi

o)

Galisma izin oluru
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Ozel Cesitli Kurs Acma

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

Basvurl. srmu

Yazih adli sicil beyani
Kurucu tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tiziik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisi yénetim kurulu karar

Yerlesim plan! 4 adet

Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile
bakanlik¢ca onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders cizelgesi
bulunmayan kurumlar igin; bakanhkca onaylanmak (izere 4 niisha ogretim programi,
haftalik ders cizelgesi ve disketi - CD si

Ogretmen géreviendirilecegine iliskin taahh(tname

Kira sézlesmesi veya tapu 6megi

3 GUN

57

Ozel Cesitli Kurslarda Aday
Personelin Askerlik Tecil
Islemleri

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Aday personelin dilekgesi
Kurum mudarloginin yazisi
Askerlik durum belgesi
Nafus clizdani érnegi
lkametgah belgesi

Diploma

Calisma izin belgesi onayi

3 GUN

58

Ozel Cesitli Kursun
Devredilmesi

1)
2)
3)
4)
5)
6)
/)
8)
9)

Dilekce

Noterlik tarafindan dizenlenen devir sézlesmesi

Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyan

Kira sézlegmesi

Thzel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari

Kurumda kurucu odast olduguna dair yazili beyan

Bir madr (i 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sézlesmeleri

Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname

3GUN

59

Ozel Cesitli Kursun
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Istegdiyle Kapatiimasi

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Ruhsatname 6rnegi

Ortaklar kurulu karari

Tam personele duyuru yazisi

Muddr, 6gretmen istifa dilekgeleri

Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

3 GUN




{ (
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Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi ya da ortaklar kurulu karari

1)
Ozel Cesitli Kurslarda KPSS | 2) Kurs programi
60 | Kurs Programi Uygulama 3) Zaman cizelgesi 3 GUN
Istegi 4) Ogretmen teklifleri (Tirk Dili ve Edebiyat veya Turkee, Tarih, Cografya ve Matematik
branglarinda)
1) Kurucu temsilcisinin dilekgesi
61 Ozel Cesitli Kurslarin Isim 2) Ortaklar Kurulu karari 3 GUN
Degisikhgi 3} Dergiismikullanilacak ise dergi 6rnegi, markall isim kullanitacaksa marka tescil belgesi ile
isim hakki sézlesmesi
« - 1) Kurucu temsilcisinin dilekgest
i .
g2 | 02l Gesilii Kurslarda Kurum | s atesmesi veya tapu Srmegi 3 GUN
Nakli .
3) Yerlesim plan
1) Kurucu/kurucu temsiicisinin kurumunu déntstirmesine iligkin yazi
" " 2) Kurum bilgileri érnedi
! . .
63 Ozel Gesit Kfsrsila‘r‘da" 3) Ozel gesitli kurslar kismina 6grenci kaydi olmadidina dair yaz 3 GUN
Kurumlarin Dénisiimi - s o ,
4) Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeleri
5) Donustirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
Ozel Cesitli Kurslarda 1) Yapilacak deg|§|kllkl.en' g'osfenr ayrintill kurucufkurucu temsileisi dilekgesi .
. : 2) Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yertesim plani -
64 | Yerlesim Plani ve Kontenjan . . ; 3 GUN
3) Bir adet eski yerlesim plani

Degisikligi Istedi

4)

Ruhsatname érnegi




{

Ozel Cesitli Kurslarda
Kurucu/Kurucu Temsilcisinin

{ {
Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismin ya da
tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tizel kisiliklerde yénetim kurulu karari, gergek

3 GUN

65 | Yetkilerinin Gegici Olarak kigiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi
Devri 2) Kurum bilgileri formu
3) Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazi adii sicil beyani
Ozel Cesitli Kurslarm Kurucu 1) Ktjruc_u temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi )
66 Temsilcisi Dedisikliai 2) Yonetim kurulu karar 3 GUN
disiiig 3) Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
1) Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Gesitli Kurslarda 2) Kurumup son yerlegimlr.u gosteren 4 adet 35x5(2 cm Yeya ASIebadmda yeriesim plan )
67 ; : 3) llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari 3 GUN
Program ilavesi Yapma el . .
4) Bélim ve arag-gereg listesi
5) Egitim personeli galisma izin teklifleri
1) Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli Kurslarin 2) Ruhsatname érnegi
68 Kurucu/Kurucu Temsilcisi 3) Yonetim kuruiu karan 3 GUN
Talebiyle Ogretime Ara 4) Tum personele duyuru yazisi
Vermesi 5) Muodar, 6gretmen istifa dilekceleri
6) Ogrenci kaydi yapilip yapiimadidina iligkin yazi
89 Ozel Cesitli Kursiarda 1) Kurucunun égretime baslama istegini belirten dilekgesi 3 GUN
Ogretime Ara Verme izninin | 2) Madir/égretmen teklifieri

iptali ile ligili islemler




Ozel Cesitli Kurslarda

1)
2)
3)

TC kﬂ.... no
ls sdzlesmesi
Yazili adli sicil beyan)

70 | Goreviendirilecek Ydnetici 4) Saglk raporu 3 GUN
Tekliflerinin Yapilmasi 5) Diploma
8) Adayhdinin kalktigini gosterir belge
7) ki yil 6gretmen fuzman Ogretici olarak cahstigini gdsterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1) TC kimlik no
Ozel Cesitli Kurslarda 2) s sozlesmesi
71 Gorevlendirilecek Aday 3) Yazilt adii sicil beyani 3 GUN
Egitim Personeli Atama 4) Saglk raporu
Tekliflerinin Yapilmas) 5) Diploma
6) Kaymakamlik gegici ise baslama oluru
1} TC kimlik no
” - 2) s sozlesmesi
©zel Cesftli Kurslarda 3) Yazih adli sicil beyani
Adayhdr Kaldinlan Egitim o -
72 ) . 4} Sadlk raporu 3 GUN
Personeli Atama Tekliflerinin )
Yaptlmasi 5) Dipioma
P 6) Daha &nce bagka bir resmi veya dzel 6gretim kurumunda calismig olanlardan gorevden
ayrilma belgeleri
Ozel Qefl.th Kurslardal Qorevh 1) Dilekge
Aday Egitim Personelinin o . . .
Adayiiginin Kaldmimasi 2) Uygulamal editim degerlendirme belgesi
73 yiig 3) Devam-devamsizlik beigesi 3 GUN
4) Temel ve hazirlayici editim sinav sonug tutanaklari

5)

Caligsma izin oluru




( . ]f"

Bagvuru formu

1)
2} Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
3) Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesme, tizik ya da vakif senedi
4) Kurucu temsilcisi yénetim kurulu karan
74 Ozel Okul ve Ozel Egitim 9) Yerlegim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda) 3 GUN
Okulu Agma 6) Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik $6z konusu ise yénetmelik ve CD
7} Ydnetici le kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim
personelinin en az Ggte birine ait gérevlendirme teklifleri ve tim personelin ¢alisma
tekliflerinin yapilacagina dair taahhitnhame
8) Kira sdzlesmesi veya tapu érnegi
Oz(rlir Bireylerin Destek
75 | Egitim Giderlerinin Ozel egitim gider tablosu 7 GUN
Bildirilmesi
giiilz(a)ri(:cli’aoézglrei?g :emAra 1) Kurucunun 6gretime baglama istegini belirten dilekgesi )
76 . S 2) Yonetici ve 1/3 oraninda dgretmen teklifleri 3 GUN
Verme |zninin iptali ile ilgili o
; 3} Kurum bilgileri formu
Islemler
1) Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintil dilekgesi
Ozel Okul, Ozel Egitim 2) Kurum bilgileri 6rnegi
77 Okulunun KuruculKurucu 3) Ortaklar kurulu karart 3 GON
Temsilcisi Talebiyle Ogretime | 4) Tum personele duyuru yazisi
Ara Vermesi 5) Muadir, égretmen istifa dilekgeleri

6)

Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi




)

,
Dilekge

2) Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi
3) Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadidina dair yazilt beyan
78 Ozel Okul, Ozel Egitim Okulu | 4) Kira sézlesmesi 3 GUN
Devredilmesi 5) Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana stzlesmesi, tizik ya da vakif senedi
6) Kurucu temsilcisinin belirlendi§i yénetim kurulu karari
7} Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8) Egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri
" " . 1) Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
79 giiiuaﬁil,ls(i?nz%:“%lt;:lli“i 2) Ortaklar kurulu karari 3 GUN
9ISl 3) Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ite isim hakki sOzlesmesi
Ozel Okul, Ozel Egitim 1) Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Okulunun Kurucu/Kurucu . o s . . -
80 s 2) Tom personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi 3 GUN
Temsilcisi Istegdiyle . . . e e )
3) ldareci ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
Kapatiimasi
1) Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin aynntil dilekgesi
2) En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (ash yada noter tasdikli drnegi)
81 Ozel Okul, Ozel Egitim 3) 4 adet yerlegim plani (35x50cm ebadinda), 3 GUN
Okulunun Kurum Nakli 4) Yapi kullanim izin belgesi (likogretim Mtfettisleri tarafindan isteniimektedir)
5) Kurum bilgileri 6rnegi
6) Adres tespiti yazisi
1) Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Okul, Ozel Egitim g; I;:;r:g::r; :l(:inyicreir;;@r;m;rll; rg:lt')s’(eren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani "
82 | Okulu Yerlegim Plan ve o 3 GUN
Kontenjan Degisikligi istegi 4) Kurum bilgileri ornegi
5) Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnedi (ash ya

da noter tasdikii 6rnegi)
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Ozel Okul, Ozel Egitim 2 :2:;323 ::2:::(2:2:n?sgiﬁ'rl:irglzzi:f}igg;ﬁ;a devir vb. iglemleri yaritme yetkisine sahip -
83 ; Okulunda Kurucu/Kurucu ) . e o | 3 GUN
Temsilcisi Degisikligi ofdn{gunun bellrierjd'lg} yon_etim ‘ku.rLlJIu karari ) _
3) Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Ozel Okul, Ozel Egitim
84 O‘lfulia_rrn Il ve Ulkev 1) Kurum mOdirlaganin yazisi 3 GUN
Dizeyinde Yapacagt 2) Sartname
Yarismalar
1) Gergek veya tlzel kigilere ait miracaat dilekcesi
2) Noter tasdikli imza sirklleri
Ozel Okul, Ozel Egitim 3) Yatirtm bilgi formu
85 | Okullarda Tesgvikten 4) Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak cevresel etki degerlendirmesi olumiu karan veya 3 GUN
Yararlanma cevresel etki dederlendirmesi gerekli degildir karari
5) Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi veya Tirkiye
Esnaf ve Sanatkariar Gazetesti asli veya noterden veya sicil merciinden tasdikli érnegi
Ozel Okul, Ozel Egitim 1} Kurum midartagiinin yazisi
Okultarinda Gérevli Aday 2) Devam-devamsizlik belgesi
86 | Ogretmen/ Uzman 3) Temel ve hazirlayict editim sinav sonug tutanaklar 3 GUN
Ogreticilerin Adayliginin 4) Galigma izin onay!
Kaldinimasi 9} Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)
1) TC kimlik no
2) Is sdzlesmesi
Ozel Okul, Ozel Egitim 3) Ya%m adli sicil beyani
. o 4) Sadiik raporu
87 O'I'<ulla'r|.nda Qorgvfendmlecek 5) Diploma neler
Ydnetici Tekliflerinin o . .
Yapilmas! 6) A?fayllglnl'n kalkt!gfnl go?terlr belgew o ] o
7) Yonetmelikte belirtilen stre kadar $gretmen fuzman 6gretici olarak calistigint gosterir
hizmet cetveli ya da belgeleri
8) Kaymakamlik gegici géreve baglama onayi
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Ozel Okul, Ozel Egitim ;; iTCS!_"rI”e"km”;i
Okullarinda Aday 3) \?a c|)hZa§Ii sicil beyani
88 | Ogretmenlerin/ Aday Usta z y 3 GUN
e . 4) Saghk raporu
Ogreticilerin Goérevlendirme .
Tekliflerinin Yapilmasi 5) Diploma
P 8) Kaymakamlik gecici géreve baslama onayi
Ozel Okul, Ozel Egitim 1) TC kimlik no.
Okullarinda Adayhgi 2) lg stzlesmesi
- o yi9 , 3} Adii sicil kaydinin bulunmadidina dair yazil beyan
Kaldirlan Ogretmenlerin/ . .
8% o 4) Saglhk raporu 3 GUN
Usta Ogreticilerin . o .
. . e 5) Diploma veya onayl érnegi, formasyon belgesi
Gorevlendirme Tekliflerinin ) : e oy .
Yapilmasi 6) Daha dnce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢calismis
P olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gésterir belge
1} Aday personelin dilekgesi
2) Kurum midurlagunan yazisi
Ozel Okul, Ozel Egitim 3) Askerlik durum belgesi
90 | Okularinda Aday Personelin | 4) Nifus ciizdan ornegi 3 GUN
Askerlik Tecil islemleri 5) ikametgah belgesi
6) Diploma/gecici mezuniyet belgesi
7} Galisma izin belgesi onay
Ozel Okul, Ozel Egitim
91 Okullarinda Gérevli Egitim 1} Yurt digi izni ¢ikig istek formu 3 GUN
Personelinin Yurt Dist Cikisg 2) Okul madarlugl yazis

Izin Onaylan
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1) Dilekge
2) Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
Szel Egitim ve i; ‘é;arzisk;;t;;gzs?it adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan, "
92 Rehabl!ltasygn Merkezlerinin 5) Tuzel kigi ise Ticaret Sicit Gazetesi ana stzlesmesi, tizik ya da vakif senedi 3 GUN
Devredilmesi S . ses g
6) Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydnetim kurulu karan
7} Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8) Egitim personeli ile dijer personelin goreviendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri
1) Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve 2) Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
93 | Rehabilitasyon Merkezinin 3) llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari 3 GUN
Program llavesi veya Iptali 4) Bolum ve arag-gereg listesi
5) Egitim personeli galisma izin teklifleri
Ozel Egitim ve 1} Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
94 | Rehabilitasyon Merkezinin 2) Ortaklar kurulu karar 3GUN
isim Degisikligi 3) Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
1} Basvuru formu
2) Adii sicil kaydinin bulunmadiina dair yazili beyan
3) Kurucu thzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesme, tiizik ya da vakif senedi
4) Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karart
95 Ozel Egitim ve o) Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda) 3 GON
Rehabilitasyon Merkezi Agma | 8) Uygulanmasi istenilen programilar
7) Yénetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken topfam egitim
personelinin en az (igte birine ait gérevlendirme teklifleri ve tim personelin calisma
tekliflerinin yapilacagina dair taahhitname
8) Kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi
©Ozel Egitim ve ;; 1}23;:23 I:;‘:::{C:::nc:j gkﬁir}:r[glgzgfﬁggaiza devir vb. islemieri yirttme yetkisine sahip .
96 | Rehabilitasyon Merkezinde ' 3 GUN

Kurucu Temsilcisi Degisikligi

oldugunun belirendigi yonetim kurulu karart
Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
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Ozel Egitim ve

1)

Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrmtil dilekgesi

Rehabilitasyon Merkezinin g; gi:tr;krr b:ii"ir T(meg:
97 i Kurucu/ Kurucu Temsilcisi riakiar kuruiu karar 3 GUN
Ca o 4) TOm personele duyuru yazisi
Talebi ile Ogretime Ara . e s e ,
Vermesi 5) Mudur, ogretmen istifa dilekgeleri
6) Ogrenci kaydi olmadidina iligkin yaz
1) Kurucu / kurucu temsilcisine ait dilekge
Ozel Egitim ve 2) Kira stzlegsmesi veya tapu megi
98 | Rehabilitasyon Merkezinin 3) Yerlesim plani 4 adet, (35x50 cm ebadinda) 3 GUN
Kurum Nakli 4) Adres tespiti yazisi
9) Yap! kullanim izin belgesi
1) Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
Ozel Egitim ve 2) Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 ¢m veya A3 ebadinda yerlesim plani
Rehabilitasyon Merkezinin 3) Bir adet eski yerlesim plani -
99 ) ) o e 3 GUN
Yerlesim Plani ve Kontenjan | 4) Kurum bilgileri drnegi
Degisikligi Istegi ) Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sbzlesmesi veya tapu ornedi (asl ya
da noter tasdikli 6rnegi)
Ozel Egitim ve 1) Kurum modarladinon yazisi
Rehabilitasyon Merkezlerinde | 2) Devam-devamsizlik beigesi
100 [ Aday Ogdretmen/ Uzman 3) Temel ve hazirlayict egitim sinav sonug tutanaklan 3 GUN
Ogreticilerin Adayliginin 4) Calisma izin onayi
Kaldiriimasi 5) Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)
Ozel Egitim ve o
Rehabilitasyon Merkezlerinde 1 -TC ?f!m“k no .
Gorevlendirilecek Aday 2) g sbzlesmesi
101 | Ogretmen/ Aday Uzman 3) Ad|§ sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan 3 GUN
o 4) Saglik raporu
Odretici/ Aday Usta ) e .
o 5) Diploma veya onayl 6rnegi, formasyon belgesi
Ogreticilerinin Atama iy
6) Kaymakamlik gegici baglama oluru

TekKliflerinin Yapilmas




Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon Merkezlerinde

Yurt digl izni ¢ikig istek formu

102 | Gorev Yapan Egitim A 3 GUN
Personelinin Yurt Digi Cikis 2) Okul midariogu yazist
Onaylan
1} TC kimlik no
2) s sézlesmesi
Ozel Egitim ve 3) Ya%m adli sicil beyan
Rehabilitasyon Merkezlerinde 4) Sadlik raporu
103 | 5 R4 2GS | 5y Diploma 3 GUN
Gérevilendirilecek Yénetici ) - o
Tekliflerinin Yapimas) 6) Adayhginin kalktigini gésterir belge
b 7) Yénetmelikte belirtilen stire kadar dgretmen fuzman égretici olarak calistigini gésterir
hizmet cetveli ya da belgeleri
8) Kaymakamlik gegici géreve baglama onayi
Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon Merkezi 1) Kurucu temsilcisinin dilekcesi -
104 - . s - ) 3 GUN
Kurucu/Kurucu Temsilcisi 2) Tum personel ile 6drencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi
Istegiyle Kapatilmasi
Ozel Egitim ve 1) TC kimlik no
Rehabilitasyon Merkezierinde | 2) s s6zlesmesi
Gorev Yapacak Adayhg 3) Adli sicil kaydinin bulunmadidina dair yaziir beyan
105 | Kaldirilan 4) Saghk raporu 3GUN
Ogretmenlerin/lUzman 5) Diploma veya onayl érnedi, formasyon belgesi
Ogreticilerin Gérevlendirme 6) Daha &dnce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak calismis
Tekliflerinin Yapiimasi olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gosterir belge
1) Aday personelin dilekgesi
Ozel Egitim ve 2) Kurum- madarlaginin yaZ|S|
o , 3) Askerlik durum belgesi
Rehabilitasyon Merkezlerinde . . s -
106 . . 4) Nufus cizdani 6rnedi 3 GUN
Aday Personelin Askerlik : A :
Tecil Islemleri 5} lkametgah belgesi
® 6) Diplomalgegici mezuniyet belgesi

7)

Calisma izin belgesi onayi
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Ozel Hizmet ici Egitim
Merkezi Agma

1)
2)
3)
4)
9)
6)
7)
8)
9)

Basvuru formu

Kurucu ya da kurucu temsiicisine ait yazili adli sicil beyani

Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisi yénetim kurulu karar

Yerlesim plam 4 adet

Ogretmen gérevlendirilecegine iligkin taahhiitname

Kira s6zlegsmesi veya tapu érnegi

Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10) Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi

3 GUN

108

Ozel Hizmet Ici Egitim
Merkezlerinde Aday
Personelin Askerlik Tecil
islemleri

D
2)
3)
4)
5)
6)
7

Aday personelin dilekgesi
Kurum midarlagianin yazis
Askeriik durum belgesi
Nifus clizdani 6rnegi
Ikametgah belgesi

Diploma

Calisma izin belgesi onay)

3GUN

109

Ozel Hizmet ici Egitim
Merikezlerinin Devrediimesi

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Dilekce

Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi

Yazih adli sicil beyani

Kira s6zlesmesi asli ya da noter tasdikli 6rnegi

Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesmesti, tiizik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin belirlendidi yonetim kurulu karar

Kurumda kurucu odas! olduguna dair yazil beyan

Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

Gerekli tim personele galisma izin teklifi yapiiacagina dair taahhitname

3 GUN

110

Ozel Hizmet igi Egitim
Merkezlerinin Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle
Kapatiimasi

1) Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2) Ruhsatname 6rnegi

3) Ortaklar kurulu karar

4) Tim personele duyuru yazisi

5) Mudar, 6gretmen istifa dilekgeleri

6) Ogrenci kaydi yapihp yapimadigina iliskin yazi

3 GUN
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1)

Kurucu temsilcisinin dilekgesi

111 Ozel Hizmet !gi Egitim 2) Ortaklar Kurulu karari 3 GUN
Merkezlerinin isim Degisikligi | 3) Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnedi, markall isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile
isim hakki s6zlesmesi
Ozel Hizmet igi Egitim ). Kurucu temsileisinin dilekgesi -
112 . . 2) Kira sézlesmesi veya tapu érnegi 3 GUN
Merkezlerinde Kurum Nakii .
3) Yerlesim plani
1) Kurucu/kurucu temsileisinin kurumunu dénistiirmesine iliskin yaz
Ozel Hizmet Igi Egitim 2) Kurum bilgileri érnegi
113 | Merkezlerinde Kurumlarin 3) Ozel 6grendi etiit egitim merkezleri kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yaz 3 GUN
Dénlsimi 4) Midir ve 6dretmen istifa dilekgeleri
5) Dénastirdlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
Ozel Hizmet igi Egitim 1) Yapiacak degisikiikleri gosterir ayrintil kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
Merkezlerinde Yerlegim Plani | 2) Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani -
114 . S . . ; 3 GUN
ve Kontenjan Degisikligi 3) Bir adet eski yerlegim plan:
Istegi 4) Ruhsatname 8rnegi
Ozel Hizmet Ici Egitim 1) Kurucu/kurucu temsileisinin zorunlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismin ya da
Merkezlerinde Kurucu tamamini gegici olarak devrettigine iligkin tiizel kisiliklerde yénetim kurulu karar, gergek
1156 | Yetkilerinin Gegici Olarak kigiliklerde noter onayll sézlesme belgesi 3 GUN
Dewri 2) Kurum bilgileri formu

Gegici yetki devri ile géreviendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazth adli sicil beyani
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Ozel Hizmet i¢i Egitim 1) Kurucu temsilcisi degisikiigine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
116 | Merkezlerinde Kurucu 2) Ydénetim kurulu karar 3 GUN
Temsilcisi Degisikligi 3) Yeni kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyan
1) Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmet ici Egitim 2} Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
117 | Merkezlerinde Program 3) liave edilecek program ile programin onaylandidi Talim Terbiye Kurulu Karari 3 GUN
llavesi Yapma 4) Boélum ve arag-gerec listesi
5) Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
1) Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmet igi Egitim 2) Ruhsathame érnegi
118 Merkezlerinin Kurucg{Kurucu 3) Yoénetim kurulu karart 3 GUN
Temsilcisi Talebiyle Ogretime | 4) Tum personele duyuru yazisi
Ara Vermesi 5) Midur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6) Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
Ozel Hizmet ici Egitim
Merkezlerinde Ogretime Ara | 1) Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekgesi -
119 L e s o 3 GUN
Verme izninin iptali ile iigil 2) Modir/édretmen teklifleri
Islemler
1) TC kimlik no
. , e 2) Is sbziesmesi
ﬁif;:z'g:;f' Egitim 3) Yazili adii sicil beyani __
120 . g e 4) Saghk raporu 3 GUN
Géreviendirilecek Yonetici .
Tekliflerinin Yapiimas: °) Diploma
6) Adayliginin kalktigini gésterir beige

7)

Ik yIl 5gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
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Ozel Hizmet igi Egitim

b

TC kimlik no

Merkezierinde 123; i\?asz?ﬁl:zi?seiz]ii beyani
121 | Géreviendirilecek Aday ’ y 3 GUN
- . 43 Saglik raporu
Egitim Personeli Atama .
Tekliflerinin Yapilmast 5) Diploma
P 68) Kaymakamlik gecici ise baslama oluru
1) TC kimlik no
Ozel Hizmet Igi Egitim 2) ls sdzlesmesi
Merkezlerinde Adaylig! 3} Yazili adii sicil beyani
122 | Kaldirilan Ogretmen/Uzman | 4) Saglik raporu 3 GUN
Ogretici/ Usta Ogreticilerinin | 5) Diploma
Atama Tekliflerinin Yapiimasi | 8) Daha énce resmi veya 6zel 6gretim kurumunda goérev yapaniardan en son galistiklan
yerden ayriima onaylari
" . e Dilek
Ozel Hizmet ici Egitim 1) Dilekge . - . .
Merkezlerinde Gorevli Ada 2) Uygulamali egitim dederiendirme belgesi
123 e . y 3) Devam-devamsizlik belgesi 3 GUN
Egitim Personelinin e
4) Temel ve hazirfayici editim sinav sonug tutanaklar

Adayhdinin Kaldirimasi

5)

Caligma izin oluru




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirttilen srede
tamamlanmamasi veya yukardaki tabloda bazi hizmetierin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Muracaat Yeri : Belen lige Milli Egitim Madarlaga

|sim - Erdal AYVAZOGLU

Unvan - llce Milli Egitim Madird

Adres . Cumhuriyet Mah. Adnan Menderes Cad. No:1 Belen/Hatay

Tel - 0326 4412608-09

Faks : 0326 4412610

e- posta - belen31@meb.gov.ir o
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