T.C.
BELEN KAYMAKAMLIGI
ILCE NUFUS MUDURLUGU

HIZMET STANDARDI
HiZMET
SIRA | VATANDASA SUNULAN |; . -
. 3 ISTENEN BELGELER SURESI EN
NO [HIZMET ADI
GEGC
1- Dogum Bildirimini Anne veya Baba yapar.
2- Dogum Tescili dogumu gosteren Resmi Belge ile yapllir.
3- Sag olarak diinyaya gelen her gocugun, dogumdan itibaren Tirkiye'de 30 Giin iginde Nifus Midurligune, Yurt
Disinda ise 60 Giin iginde Disg Temsilcilige bildiriimesi zorunludur.
1 |Dogum 4.- Saghk kuruluslari ve sa.l.gllk kurulu5leir| d|$|ndq saglllf pejrsone.ll Qggaretlnde gerceklesen dogumlar ilgili saghk 10 Dakika
birimince bulunulan yer niifus midurligine bes is glini iginde bildirilir.
5- Saglik personelinin takibi digsinda dogan gocuklarin dogum bildirimi niifus mudurliklerine s6zlii beyanla da
yapilabilir. Ancak s6zli beyanda mulki idare amirinin emri ile aile hekimlerince beyanlarin dogrulugunun arastiriimasi
zorunludur.
2 |Evlenme Evlenme olayi Evlendirmeye yetkili makamlar tarafindan génderilen MERNIS Evlenme Bildirimi ile tescil edilir. 10 Dakika
3 |Bosanma Kesinlesmis mahkeme karari 10 Dakika
. 1- Yetkili saglik kurumu tarafindan diizenlenen Mernis Olim Bildirim Formu
4 [Olim 2- Ol oldugu halde aile kiitiiklerinde sag gériinen kisilerin mirasgilardan 10 Dakika
bir tanesinin yazili miracaati.
Kayit Duzeltme ve Kisi - .
5 "y S 1- Mahkeme Kararla.n 10 Dakika
Gilincelleme 2- Dayanak Belgeleri
6 |Diger Olaylar 1-Dayanak Belgeleri 10 Dakika

2- Basvuran Kisinin Kimlik Bilgisi




Niifus Kayit Ornegi
Yerlesim Yeri ve Diger
Adres Belgesi Verilmesi

1- Kimlik Paylasim sistemi Gzerinden nifus kayit 6rnegi, yerlesim yeri belgesi ve kimlik karti érnegine erisebilen
kurum ve tuzel kisiler bu belgeleri ilgilisinden ve nufus mudurliginden talep etmeksizin Kimlik Paylagimi Sistemi
Uzerinden temin ederler. (5490 sayili Kanunun 45.Maddesinin 7.bendi)

2- Kisiler; kendileri ve alt ya da Ust soylarina ait nufus kayit 6rneklerini, kendileri ve ergin olmayan ¢ocuklarinin ise
yerlesim yeri belgelerini, givenli kimlik dogrulama araglarini kullanarak e-Devlet kapisi tizerinden sorgulayabilir,
sonucu fiziki veya elektronik ortamda merciine verebilirler. E-Devlet kapisi Gizerinden alinan belgeler, nifus
muduarliklerinden alinmis diger belgeler gibi ayni hukuki degere sahiptir. (5490 sayili Kanunun 44.maddesinin
5.bendi)

2 Dakika

Adres ile ilgili iglemler

1-Kimligini ispatlayacak belge ile 20 is giinu icerisinde sahsen muracaat edilir. Glvenli elektronik imza ile de adres
bildirimi yapilabilir.

2- Kisilerden bildirimi teyit edici belgeler istenir.(Elektrik, su, dogalgaz, sabit telefon, sabit internet gibi adrese tahsis
edilmis aboneliklerden birine ait abonelik s6zlesmesi veya faturasi bildirimi teyit edici belgelerdir.)

3-Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun-olmasin birlikte miracaat edilir ve birlikte oturulduguna dair
muvafakat belgesi imzalattirilir. islemi yapan memur siiphe halinde Kolluk Kuvvetlerinden Tahkikat yapiimasini ister
ve Tahkikat sonucuna goére islemi sonuglandirir veya reddeder. Geg bildirim veya gercege aykiri Adres Beyani
halinde 5490 sayili Niifus Kanunu uyarinca idari Para Cezasi uygulanir. Posta yoluyla adres bildirimi yapiimaz.

idari Para Cezasi:Adresi degisen vatandaslarimiza 20 is giinii icerisinde adres degisikligini Niifus Miiddrliiklerine
bildirmemeleri halinde 659 TL, Gergegde aykiri adres beyaninda bulunanlara; 13.588 TL.idari para cezasi
uygulanacaktir.

4 Dakika




Cok Dilli Belgelerin
Diizenlenmesi

1-Basvuru sahibine ait fotografli ve gecerli kimlik belgesi

2-Dilekge ( Sahsen basvurularda yazili miuracaat aranmaz.)

3-Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri.

4-Vekillik belgesi ile yapilan miracaatlarda vekillik belgesinin asli ve fotokopisi ile vekilin kimligi ve fotokopisi.

9 |(Dogum Kayit 6rnegi, 4 Dakika
Evlenme Kayit Ornegi,
Evienme Ehliyet Belgesi
10 |Veraset islemleri 1. Mahkemeden Havaleli Veraset Dilekgesi 10 Dakika
1-Mevcut Uluslararasi aile ctiizdani
. .. 2-Basvuru sahibine ait fotografli ve gecerli kimlik belgesi .
11 |Aile Cuizdani 3-Eslere ait son alti ay i¢cinde ¢ekilmis fotograf (2’er adet) 10 Dakika
4-Uluslararasi aile ctiizdani bedeli de 1.010 TL'dir.
Tirkiye Cumhuriyeti 1- Odeme: 2918 sayili Kanunun 131. maddesinin 5. fikrasi kapsaminda alinan hizmet bedeli, degerli kagit ve harg
Kimlik Karti. Umuma bedellerinin tahsilati Vergi Daires Mudurligunce veya Maliye Bakanhgi ile anlagmali bankalar araciligiyla yapilacak ve
12 |Mahsus (Bo’rdo) Pasaport makbuz/dekont ile basvuru yapilacaktir.

ve Surucu Belgesi ile ilgili
ortak hiikimler

2- Fotograf: Tiurkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Sirlicu Belgesi
basvurularinda kullanilacak fotograf kisinin son halini gosterir son alti ay igcinde gekilmis ve 5x6 boyutunda biyometrik
olmasi gerekmektedir. Fotografta yliz hatlari net ve keskin olmaldir.




Tlrkiye Cumhuriyeti

1-Kimlik Karti talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak On bes yasini tamamlamis herkesin sahsen basvurmasi
esastir.

2-On bes yasini tamamlamis kisilerin kimlik karti basvurusunda parmak izi alinacak olup, niifus ctizdani, uluslararasi
aile cuzdani, pasaport, surtcu belgesi, gecici kimlik belgesi ve kurumlarin kendi mevzuatlarinda kimlik belgesi yerine

10-15

13 I gecgen resmi belge gibi kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilr. :
Kimlik Karti 3-Fotografli belge ibraz edilememesi durumunda, anne, baba, es, kardes veya resit cocuklarindan biri ile miracaat Dakika
edilir. Bunlarin bulunmamasi durumunda kolluk kuvvetleri araciligiyla sorugsturma yaptirilir.
4-TCKK Bedeli: 185 TL, kayip nedeni ile alinan TCKK bedeli 370 TL dir.
1-Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miracaati esastir.
2-Ergin olmayanlar veya kisitliliar igin veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat belgesi ve basvuru sirasinda ibraz
edilmesi gereken diger belgeler hazir edilmesi gerekmektedir.
Gerekli Belgeler:
Umuma Mahsus (Bordo) -K!mlik Kgm veyaJ Gegici Kimlik Belgesi, 15-20
14 -Biyometrik Fotograf, .
Pasaport Dakika

-Ogrenci Belgesi (Har¢siz Umuma Mahsus),

-Daha Once Alinmis, Iptal islemi Uygulanmamis Gegerli/ Gegersiz Pasaportlar,

-Harg Bedeli Odendi Makbuzu ve Degerli Kagit Bedeli,

-Ergin Olmayan veya Kisithlar icin Veli, Vasi veya Kayyum Karari ve Muvafakat Belgesi.
3-Yedi yasini tamamlamis her bireyden parmak izi alinacaktir.




15

Siiriicii Belgesi islemleri

1-Siricu Belgesi alacak kisinin bizzat miracaati esastir.
2-Basvuru islem tiriine gore;
a)ilk Kayit:
1-Kimlik Belgesi,
2-Sirucu Sertifikasl,
3-Ogrenim Belgesi,
4-Sirict Saghk Raporu,
5-Harg¢ Bedeli ve Vakif Payi,
6-Biyometrik Fotograf (1 adet)
7-Kan Grubu Karti veya S6zIi Beyan,
8-Adli Sicil Belgesi

b)Kayip Calinti, Yipranma, Kimlik Bilgilerinde Degisiklik:

1-Kimlik Belgesi,

2-Kayip/ Calinti Degilse Mevcut Surlcl Belgesi,

3-Surlcl Saglk Raporu,

4-Harg Bedeli ve Vakif Payi,

5-Biyometrik Fotograf (1 adet)

6-Kan Grubu Karti veya S6zli Beyan

7-Adli Sicil Kaydi Belgesi
c)Yenileme/Sinif Ekleme,

1-Kimlik Belgesi,

2-Sirdcu Sertifikasi,

3-Ogrenim Belgesi,

15-20
Dakika




4-Siraclt Saglik Raporu,

5-Harg Bedeli ve Vakif Payi,

6-Biyometrik Fotograf (1 adet),

7-Kan Grubu Karti veya S6zli Beyan,

8-Adli Sicil Belgesi,

9-Kayip/ Calinti Degilse Mevcut Surtcu Belgesi.

1-Yabanci Suricu Belgesinin Asli ve Renkli Fotokopisi,

3-Kimlik Belgesi,

4-Siriclt Saglik Raporu,

5-Harg¢ Bedeli ve Vakif Payi,
6-Biyometrik Fotograf (1 adet),

7-Kan Grubu Karti veya So6zli Beyan,

9-Adli Sicil Kaydi Belgesi.

d)Dis ulkelerden alinan surlcu belgesi degistirme (Tebdil)

2-Yabanci Surlcu Belgesinin, Noter veya Konsolosluk Onayli Turkge Tercimesi,

8-Ogrenim Belgesi, Yurt Disindan Alinan Ogrenim Belgelerinin Noter Tasdikli Terciimesi,

Basvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi ve belgelerin hazir edilmesi gerekmektedir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen sturede
tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz. 06/01/2025

ILK MURACAAT YERI IKINCi MURACAAT YERI
Adi Soyadi : Eyup AKBAS Adi-Soyadi : Mahmut Sami YILMAZ
Unvani : llge Nufus Maduri Unvani : Kaymakam
Adres - llge NUfus Mudurligu Adres : Belen Kaymakamligi
Telefon : 0 326 441 37 36 Telefon 10326 441 25 15
Faks : 0326 441 37 36 Faks 10326 441 25 15




ILK MURACAAT YERI

Pinar ACIKGOZ

Unvani ilce Nuifus Midiir(
Adres llce Nufus MUdirligi
Telefon 0 326 6142535

Faks 0 326 6131814

Tarih

2.01.2014




Unvani

Kaymakam

Adres

Telefon

Faks

Tarih

2.01.2014




